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Na temelju ¢lanka 18. stavka 3. Uredbe o uredskom poslovanju (NN 75/21) i ¢lanka 2. Naputka o
broj¢anim oznakama pismena te sadrZaju evidencija uredskog poslovanja (NN 132/21) te &lanka 20.
Statuta Djecjeg kazaliSta Branka Mihaljeviéa u Osijeku od 11. oZujka 2022. i 9.svibnja 2023., ravnatelj
Dje¢jeg kazaliSta Branka Mihaljevic¢a u Osijeku donosi

PLAN KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA
I BROJCANIH OZNAKA
5 STVARATELJA I PRIMATELJA AKATA
DJECJEG KAZALISTA BRANKA MIHALJEVICA U OSIJEKU

Clanak 1.
Planom klasifikacijskih oznaka i brojanih oznaka stvaratelja i primatelja akata utvrduju se
klasifikacijske oznake akata koji se pojavljuju u radu Djegjeg kazalista Branka Mihaljeviéa u Osijeku.

Clanak 2.
Klasifikacijske oznake akata prema njihovom sadrZaju i obliku utvrduju se na sljedeéi nadin:

007 USTANOVE
007-1-1 Opéenito
007-2-1 Osnivanje i ustroj
007-3-1 Imenovanje i razrjeSenje ¢lanova Kazali$nog vijeéa
007-4-1 Statut; izmjene Statuta

007-5-1 Odluke Kazalisnog vijeca

007-6-1 Odluke Ravnatelja

007-7-1 DonoSenje propisa, pravila, pravilnika,poslovnika i naputaka

007-8-1 Upis u sudski registar

007-9-1 Ostalo

008 INFORMIRANJE

008-1-1 Opéenito

008-2-1 Zahtjevi za pristup iformacijama

008-3-1 Ostalo

009 ZASTITA OSOBNIH PODATAKA

009-1-1 Opéenito

009-2-1 Evidencije/aktivnosti obrade

009-3-1 Ostalo

034 UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOR

034-1-1 Opéenito

034-2-1 Izdavanje potvrda — zaposlenici

034-3-1 Ostalo
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035 UREDSKO POSLOVANJE

035-1-1 Opéenito

035-2-1 Klasifikacijske oznake i urudZbeni brojevi

035-3-1 Postupak s aktima

035-4-1 Evidencije i obrasci

035-5-1 Programska izvje$¢ai program rada

035-6-1 Ostalo

036 UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM

036-1-1 Opéenito

036-2-1 Postupak arhiviranja predmeta i akata

036-3-1 Izluivanje registraturnog gradiva, predaja na uvanje arhivskog gradiva

036-4-1 Ostalo

052 OSTALE PREDSTAVKE I PRITUZBE

052-1-1 Predstavke i prituzbe — opéenito

052-2-1 Pojedinaéni predmeti

053 MOLBE I PRIJEDLOZI

053-1-1 Opcenito

112 ZASNIVANJE 1 PRESTANAK RADNOG ODNOSA, UGOVOR O DJELU I

DOPUNSKI RAD

112-1-1 Op€enito (natjecaj i dokumentacija)

112-2-1 Ugovor o radu na neodredeno vrijeme

112-3-1 Ugovor o radu na odredeno vrijeme

112-4-1 Prestanak ugovora o radu, opomene, otkaz ugovora o radu

112-5-1 Ugovor o djelu

112-6-1 Autorski ugovor

112-7-1 Ugovor o radu pripravnici

112-8-1 Ostalo

113 RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI I BOLOVANJA, OBUSTAVE RADA

113-1-1 Opcenito

113-2-1 Radno vrijeme

113-3-1 Godisnji odmori zaposlenika

113-4-1 Dopusti plac¢eni/ neplaceni

113-5-1 Bolovanja

113-6-1 Rad izvan Kazalista

113-7-10stalo
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115 ZASTITA NA RADU

115-1-1 Opcéenito

115-2-1 Pojedinaéni predmeti zastite na radu

115-3-1 Osobita zastita zena, mladeZi i invalida

115-4-1 Nesrece na radu-pojedinaéni predmeti

116 INSPEKCIJA RADA

116-1-1 Opcenito

116-2-1 Inspekcija u podrucju zastite na radu

119 UPRAVLJANJE LJUDSKIM POTENCIJALIMA, OCJENJIVANJE I OSTALO

119-1-1 Opcenito

119-2-1 Kadrovska evidencija

120 STJECANJE PLACE

120-1-1 Opéenito

120-2-1 Utvrdivanje, rasporedivanje i raspodjela placa, dodaci na plaéu

120-3-1 Ostalo

121 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA

121-1-1 Opéenito

121-2-1 Dnevnice

121-3-1 Naknada za prijevoz na posao i s posla

121-4-1 Regres za godi$nji odmor

121-5-1 Pomo¢ u sluéaju smrti

121-6-1 Jubilarne nagrade

121-7-1 Otpremnina

121-8-1 Autorski honorari

121-9-1 Ostalo (Bolovanje duze od 90 dana, boziénica,dar djeci, ostala materijalna prava

radnika)

132 VJEZBENICI, PRIPRAVNICI I STRUCNA PRAKSA

132-1-1 Opéenito

133 DRZAVNI, STRUCNI I PRAVOSUDNI ISPITI

133-1-1 Opéenito

133-2-1 Struéni ispiti

133-3-1 Ostalo
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150 SINDIKATI

150-1-1 Opéenito

372 POSLOVNI PROSTORI

372-1-1 Ugovori o najmu i zakupu prostora

372-2-1 Ostalo

400 FINANCIJSKO-PLANSKI DOKUMENTI

400-1-1 Opéenito

400-2-1 Financijski plan i prora¢un

400-3-1 Periodiéni obraduni, Zavrsni raun

400-4-1 Financijska izvjesc¢a

400-5-1 Plan nabave, izmjene plana nabave

400-6-1 Ostalo

401 KNJIGOVODSTVENO-RACUNOVODSTVENO POSLOVANJE

401-1-10pcenito

401-2-1 Knjigovodstvene evidencije — opomene, ovrsni postupci

401-3-1 Raduni-narudzbe

401-4-1 Racuni izlazni

401-5-1 Racéuni ulazni

401-6-1 Obradun kamata

401-7-1 Obavijesti o knjiZenju

402 FINANCIRANJE

402-1-1 Opcenito

402-2-1 Refundacije

402-3-1 Sufinanciranje

402-4-1 Financiranje iz proracuna - Zahtjevi za plade

403 KREDITIRANJE

403-1-10pcenito

403-2-1 Krediti

403-3-1 Jamstva

403-4-1 PotraZivanja

404 INVESTICIJE

404-1-1 Opcenito

404-2-1 Investicijsko odrZavanje

404-3-1 Ostalo
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406 UPRAVLJANJE IMOVINOM I NABAVLJANJE IMOVINE

406-1-1 Opéenito

406-2-1 Osnovna sredstva

406-3-1 Sitan inventar

406-4-1 Obvezni odnosi

406-5-1 Inventure

406-6-1 Ostalo

432 POSLOVANJE KORISNIKA PRORACUNA

432-1-1 Procedura o blagajni¢kom poslovanju

432-2-1 Evidencije

432-3-1 Ostalo

470 FINANCIJSKI NADZOR

470-1-1 Financijska revizija

470-2-1 Fiskalna odgovornost

470-3-1 Zapisnici/rjeSenja financijske inspekcije

502 PRAVA 1Z ZDRAVSTVENOG OSIGURANJA

502-1-1 Opéenito

502-2-1 Naknada plaée za vrijeme rodiljno/roditeljskog dopusta

502-3-1 Novcana primanja po osnovi prava iz zdrav. osiguranja

990 POSLOVNA SURADNJA

990-1-1 Ugovori gostovanja i otkupi predstava

990-2-1 Ugovori o poslovnoj suradnji

990-3-1Ugovor o najmu i tehni¢koj pripremi prostora za izvodenje programa

990-4-1 Ugovori Ministarstvo

990-5-1 Ugovori sponzorstva i donacije

990-6-1 Ugovori ostalo
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Clanak 3.
Ovim planom odreduju se brojéane oznake unutarnjih ustrojstvenih jedinica Dje¢jeg kazalista Branka

Mihaljevica u Osijeku kako slijedi:
Brojéana oznaka Djedjeg kazalista Branka Mihaljevi¢a u Osijeku je 2158-1-5.

Broj¢ane oznake unutamjih ustrojstvenih jedinica su:

Naziv ustrojstvene jedinice Oznaka ustrojstvene jedinice u tijelu | Broj¢ana oznaka

Ravnatelj 01 2158-1-5-01
Racunovodstvena i kadrovska sluzba 02 2158-1-5-02
Sluzbe propagande, marketinga i prodaje 03 2158-1-5-03

Clanak 4.

Plan klasifikacijskih i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja akata stupa na snagu danom donosenja.
Ovaj plan ée se oglasiti na oglasnoj plo¢i i web stranici Dje¢jeg kazalista Branka Mihaljevica u

Osijeku.

Osijek, 28. rujna 2023.
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