Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o Javnoj nabavi ( Narodne novine broj 120/16 i
114/22) i Elanka 38. Statuta Djegjeg kazalifta Branka Mihaljevica u Osijeku od 11. ozujka
2022. i 9. svibnja 2023. Kazali$no vijeée Djetjeg kazalidta Branka Mihaljevica u Osijeku, na
prijedlog ravnatelja na 24. sjednici Kazalidnog vijeca dana 8. veljade 2024. donosi

PRAVFJNIK O STVARANJU I PRACENJU UGOVORNIH OBVEZA DJECIEG
KAZALISTA BRANKA MIHALJEVICA U OSIJEKU ZA NABAVU ROBA, USLUGA
IRADOVA

OPCE ODREDBE
élanak 1.

Ovim se pravilnikom ureduje nagin i postupak koji prethodi stvaranju ugovornih obveza za
nabavu roba, usluga i radova kao i njihovo pracenje do izvrSenja ugovornih obveza, &iji je
Narucitelj Djecje kazaliSte Branka Mihaljeviéa u Osijeku (u daljnjem tekstu: Kazaliste).

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovom pravilniku, a imaju rodno znadenje, koriste se neutralno i odnose
se jednako i na mugki i na Zenski rod.

Clanak 3.

U provedbi postupaka nabave iz ovoga pravilnika, Kazalidte je obvezno poticati trZi¥no
nadmetanje gdje god je to mogude, osigurati jednak tretman svim gospodarskim subjektima
koji sudjeluju u postupku nabave te transparentnost postupaka.

KazaliSte je obvezno primjenjivati odredbe ovoga pravilnika na nadin koji omoguéava
uCinkovitu nabavu te ekonomi&no i svrhovito troSenje proradunskih sredstava.

Na sprjecavanje sukoba interesa na odgovarajuéi nadin primjenjuju se odredbe Zakona o
Javnoj nabavi ( u daljnjem tekstu: Zakon).

PLAN NABAVE
Clanak 4.

KazaliSte za svaku proratunsku godinu donosi Plan koji sadrzava podatke odredene
Pravilnikom o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi tr¥i$ta u
javnoj nabavi ( Narodne novine broj 101/2017, 144/20 i 30/23).

Plan nabave je akt kojim se na transparentan nadin stavlja javnosti na uvid popis svih potreba
za nabavom.

Plan nabave i sve njegove kasnije promjene Kazaliste Je obvezno objaviti u standardiziranom
obliku u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske u roku od osam dana od
dono3enja ili promjene.



U postupcima jednostavne nabave, predmet nabave se mora opisati na jasan, nedvojben i
potpun nacin koji osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i postavljenih zahtjeva.

Opis predmeta nabave ne smije pogodavati odredenom gospodarskom subjektu.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku podetka postupka
jednostavne nabave, ukoliko je to primjenjivo.

IzraCun procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu bez poreza na dodanu
vrijednost ( PDV-a).

Za odredivanje procijenjene vrijednosti nabave i ugovaranje potrebno je ispitati trZifte
( internetom, sastancima, analizama, pozivima na dostavu inicijalnih ponuda ili pozivom
ponuditeljima da predstave svoje proizvode i usluge koje nude).

Komunikaciju s potencijalnim ponuditeljima provodi ravnatelj Kazalifta ili zaposlenik
Kazalista kojeg on ovlasti.

Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona ili pravila
koja vrijedi za procijenjenjenu vrijednost nabave.

ODGOVORNE OSOBE
Clanak 5.

Odgovorna osoba za uspostavu i zakonitost sustava nabave roba, usluga i radova je ravnatelj
Kazalita.

VRSTE NABAVE
Clanak 6.

Natin 1 postupci nabave razlikuju se prema vrsti i procijenjenoj vrijednosti nabave:

I. Nabava roba

Nabava roba do 6.599,99 EUR ( bez PDV-a)

Nabava roba u vrijednosti od 6.600,00 do 13.299,99 EUR ( bez PDV-a)
Nabava roba u vrijednosti od 13.300,00 do 26.539,99 EUR (bez PDV-a)
Nabava roba u vrijednosti iznad 26.539,99 EUR (bez PDV-a)
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I1. Nabava usluga

1. Nabava usluga do 6.599,99 EUR ( bez PDV-a)

2. Nabava usluga u vrijednosti od 6.600,00 do 13.299,99 EUR (bez PDV-a)
3. Nabava usluga u vrijednosti od 13.300,00 do 26.539,99 EUR ( bez PDV-a)
4. Nabava usluga u vrijednosti iznad 26.539,99 EUR ( bez PDV-a)




III. Nabava radova

Nabava radova do 6.599,99 EUR ( bez PDV-a)

Nabava radova u vrijednosti od 6.600,00 do 26.549,99 EUR ( bez PDV-a)
Nabava radova u vrijednosti od 26.550,00 do 66.359,99 EUR ( bez PDV-a)
Nabava radova u vrijednosti iznad 66.359,99 EUR ( bez PDV-a)
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Nabava roba
Clanak 7.

Za procijenjenu vrijednost nabave roba do 6.599,99 EUR ( bez PDV-a) dovoljna je jedna
ponuda od jednog gospodarskog subjekta po vlastitom izboru.

Na temelju pribavljene ponude Kazaliste ¢e izraditi narudzbenicu.

NarudZbenica sadrzi podatke o koligini, vrsti robe koja se nabavlja uz detaljnu specifikaciju
predmeta nabave, roku i mjestu isporuke, nainu i roku plaéanja te podatke o gospodarskom
subjektu.

NarudZbenicu potpisuje ravnatelj Kazalista.
Clanak 8.

Za procijenjenu vrijednost roba od 6.600,00 do 13.299,99 EUR (bez PDV-a) Kazaliste ée, u
pravilu, provesti postupak prikupljanja ponuda u kojem ¢e elektronikom postom uputiti
Poziv za dostavu ponuda na minimalno tri gospodarska subjekta ili ée objaviti Poziv za
dostavu ponuda na sluZbenoj mreZnoj stranici Kazalista sukladno odluci ravnatelja Kazali$ta.

Otvaranje, pregled i analizu zaprimljenih ponuda na temelju Poziva na dostavu ponude
obavlja Povjerenstvo od najmanje tri (3) zaposlenika Kazalidta ( u daljnjem tekstu:
Povjerenstvo) , koje je svojom odlukom imenovao ravnatelj Kazaliita.

Nakon isteka roka za dostavu ponuda Povjerenstvo ¢e zaprimljene ponude pregledati,
usporediti te odabrati najpovoljniju ponudu o Semu ée se sastaviti zapisnik.

Za odabir je dovoljno da bude zaprimljena jedna valjana ponuda.

Ukoliko ravnatelj Kazali§ta prihvati prijedlog Povjerenstva za odabir najpovoljnije ponude,
ravnatelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude te ju potpisuje.

S odabranim ponuditeljem ¢e biti sklopljen ugovor ili ée biti izradena narud¥benica.
NarudZbenicu potpisuje ravnatelj Kazalista.
Clanak 9.

Za procijenjenu vrijednost roba od 13.300,00 do 26.539,99 EUR (bez PDV-a) Kazaliste ¢e
objaviti Poziv za dostavu ponuda na sluzbenoj mre¥noj stranici Kazali$ta ili u Elektronitkom
oglasniku javne nabave (u daljnjem tekstu: EOJN RH).



Nakon isteka roka za dostavu ponuda Povjerenstvo ée zaprimljene ponude pregledati,
usporediti te odabrati najpovoljniju o emu ée sastaviti zapisnik.

Za odabir je dovoljno da bude zaprimljena jedna valjana ponuda.

Ukoliko ravnatelj Kazalista prihvati prijedlog Povjerenstva za odabir najpovoljnije ponude,
ravnatelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude te ju potpisuje.

Sa odabranim ponuditeljem ¢e biti sklopljen ugovor ili ée biti izradena narud¥benica.

Clanak 10.

Za procijenjenu vrijednost roba viu od 26.539,99 EUR ( bez PDV-a) Kazaliste je obvezno
provesti postupak sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

Po izvr8nosti odluke o odabiru s odabranim ponuditeljem ée biti sklopljen ugovor ili okvirni
sporazum.

Nabava usluga
Clanak 11.

Za procijenjenu vrijednost nabave usluga de 6.599,99 EUR ( bez PDV-a) dovoljna je jedna
ponuda od jednog gospodarskog subjekta po vlastitom izboru.

Na temelju pribavljene ponude Kazaliste ée i izraditi narud¥benicu.

Narudzbenica sadrzi podatke o koli¢ini, vrsti usluga koja se nabavlja uz detaljnu specifikaciju
predmeta nabave, roku i mjestu izvrSenja usluga, nadinu i roku placanja te podatke o
gospodarskom subjektu.

NarudZzbenicu potpisuje ravnatelj Kazalista.

Clanak 12.

Za procijenjenu vrijednost usluga od 6.600,00 do 13.299,99 EUR (bez PDV-a) Kazaliste ¢e,
u pravilu, provesti postupak prikupljanja ponuda u kojem ¢e elektronitkom postom uputiti
Poziv za dostavu ponuda na minimalno tri gospodarska subjekta ili ¢e objaviti Poziv za
dostavu ponuda na sluzbenoj mreZnoj stranici Kazalista sukladno odluci ravnatelja Kazali$ta.

Otvaranje, pregled i analizu zaprimljenih ponuda na temelju Poziva na dostavu ponude
obavlja Povjerenstvo, koje je svojom odlukom imenovao ravnatelj Kazali$ta.

Nakon isteka roka za dostavu ponuda Povjerenstvo ¢e zaprimljene ponude pregledati,
usporediti te odabrati najpovoljniju ponudu o emu ée se sastaviti zapisnik.

Za odabir je dovoljno da bude zaprimljena jedna valjana ponuda.

Ukoliko ravnatelj Kazaliita prihvati prijedlog Povjerenstva za odabir najpovoljnije ponude,
ravnatelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude te ju potpisuje.



S odabranim ponuditeljem ¢e biti sklopljen ugovor ili ée biti izradena narudZbenica.

NarudZbenicu potpisuje ravnatelj Kazalita.

Clanak 13.

Za procijenjenu vrijednost usluga od 13.300,00 do 26.539,99 EUR (bez PDV-a) Kazaliste ée
objaviti Poziv za dostavu ponuda na sluZzbenoj mreZnoj stranici Kazali¥ta ili u EOJN RH.

Nakon isteka roka za dostavu ponuda Povjerenstvo ¢e zaprimljene ponude pregledati,
usporediti te odabrati najpovoljniju o Cemu ¢e sastaviti zapisnik.

Za odabir je dovoljno da bude zaprimljena jedna valjana ponuda.

Ukoliko ravnatelj KazaliSta prihvati prijedlog Povjerenstva za odabir najpovoljnije ponude,
ravnatelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude te ju potpisuje.

Sa odabranim ponuditeljem ¢e biti sklopljen ugovor ili ée biti izradena narud?benica.

Clanak 14.

Za procijenjenu vrijednost usluga viSu od 26.539,99 EUR ( bez PDV-a) Kazaliite je
obvezno provesti postupak sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

Po izvrinosti odluke o odabiru s odabranim ponuditeljem ée biti sklopljen ugovor ili okvirni
sporazum.

Nabava radova
Clanak 15.

Za procijenjenu vrijednost nabave radova do 6.599,99 EUR (bez PDV-a) dovoljna je jedna
ponuda od jednog gospodarskog subjekta po vlastitom izboru.

Na temelju pribavljene ponude Kazaliste ¢e izraditi narudZbenicu.

Narudzbenica sadrzi podatke o koli¢ini, vrsti radova koja se nabavlja uz detaljnu
specifikaciju predmeta nabave, roku i mjestu izvrienja radova, na¢inu i roku plaéanja te
podatke o gospodarskom subjektu.

NarudZbenicu potpisuje ravnatelj Kazali$ta.

Clanak 16.

Za procijenjenu vrijednost radova od 6.600,00 do 26.549,99 EUR (bez PDV-a) Kazalidte ¢e,
u pravilu, provesti postupak prikupljanja ponuda u kojem ¢e elektronitkom postom uputiti
Poziv za dostavu ponuda na minimalno tri gospodarska subjekta ili ¢e objaviti Poziv za
dostavu ponuda na sluzbenoj mreznoj stranici Kazalista sukladno odluci ravnatelja Kazali$ta.



Otvaranje, pregled i analizu zaprimljenih ponuda na temelju Poziva na dostavu ponude
obavlja Povjerenstvo, koje je svojom odlukom imenovao ravnatelj Kazalista.

Nakon isteka roka za dostavu ponuda Povjerenstvo ée zaprimljene ponude pregledati,
usporediti te odabrati najpovoljniju ponudu o &emu ée se sastaviti zapisnik.

Za odabir je dovoljno da bude zaprimljena jedna valjana ponuda.

Ukoliko ravnatelj Kazalista prihvati prijedlog Povjerenstva za odabir najpovoljnije ponude,
ravnatelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude te ju potpisuje.

S odabranim ponuditeljem ¢e biti sklopljen ugovor ili ¢e biti izradena narudbenica,

NarudZbenicu potpisuje ravnatelj Kazalita.

Clanak 17.

Za procijenjenu vrijednost radova od 26.550,00 do 66.359,99 EUR (bez PDV-a) Kazaliste ¢e
objaviti poziv za dostavu ponuda na slubenoj mreZnoj stranici Kazalidta ili u EOJN RH.

Nakon isteka roka za dostavu ponuda Povjerenstvo ¢e zaprimljene ponude pregledati,
usporediti te odabrati najpovoljniju o Eemu ée sastaviti zapisnik.

Za odabir je dovoljno da bude zaprimljena jedna valjana ponuda.

Ukoliko ravnatelj Kazalista prihvati prijedlog Povjerenstva za odabir najpovoljnije ponude,
ravnatelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude te ju potpisuje.

Sa odabranim ponuditeljem ée biti sklopljen ugovor ili ée biti izradena narudbenica.

Clanak 18.

Za procijenjenu vrijednost radova vi$u od 66.359,99 EUR (bez PDV-a) Kazaliste je obvezno
provesti postupak sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

Po izvr§nosti odluke o odabiru s odabranim ponuditeljem ée biti sklopljen ugovor ili okvirni
sporazum.

Clanak 19.

Prilikom odredivanja roka za dostavu ponuda u obzir ée se uzeti slo¥enost predmeta nabave.

Povjerenstvo nee izviditi odabir najpovoljnije ponude te ée ponistiti predmetni postupak
ukoliko se po provedenom postupku prikupljanja ponuda utvrdi da je cijena najpovoljnije
ponude veca od osiguranih proradunskih sredstava, ukoliko nije pristigla niti jedna ponuda
koja udovoljava postavljenim uvjetima nadmetanja, ukoliko nije pristigla niti jedna ponuda te
ukoliko su se izmijenile okolnosti ili su postale poznate okolnosti zbog koje bi dovele do
neprovodenja postupka ili provodenja sadrZajno znatno drugadij eg postupka nabave.



Clanak 20.

Odredbe iz €lanaka 7., 8.,9.,11., 12, 13, 15.,16., 1 17. koje se odnose na prikupljanje ponuda
ne primjenjuju se ukoliko:

- je predmet nabave Zakonom o javnoj nabavi izuzet iz njegove primjene:

- je pruzatelj usluga, izvodac radova ili isporucitelj robe pravna ili fizi¢ka osoba ¢iji se odabir
predlaZe zbog specijalistickih struénih znanja ili posebnih okolnosti,

- se radi 0 Zurnoj nabave uzrokovanoj dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti unaprijed,

- odredene robe, usluge mozZe izvrsiti odnosno radove izvesti trgovacko drustvo u veéinskom
vlasni$tvu Grada Osijeka,

- u prethodno provedenom postupku nije zaprimljena niti jedna ponuda

- su predmet nabave usluga izrade promidzbenih tekstova te njihova objava u specijaliziranim
Casopisima

- su predmet nabave protokolarni, promotivni i reklamni pokloni
- su predmet nabave hotelske i restoranske usluge

U sluCaju da se na temelju izuzeca iz stavka 1. ovoga ¢lanka ne provodi postupak prikupljanja
ponuda, Kazaliste sklapa ugovor s odredenim gospodarskim subjektom.

U slucaju da se na temelju izuzeca iz stavka 1. ovoga ¢lanka izdaje narudzbenica za robe,
usluge 1 radove, Kazaliste ¢e izraditi narudZbenicu na temelju pribavljene ponude.

Ukoliko ne postoji odgovarajuéi broj gospodarskih subjekata registriranih za obavljanje
predmetne djelatnosti Kazali§te moZe uputiti poziv za dostavu ponuda i na manji broj
gospodarskih subjekata od broja navedenog u ¢lancima 7., 8., 11., 12., 15.i 16.

Clanak 21.

NarudZbenice se ne moraju izdati za troSkove reprezentacije, putne karte, knjiga, Sasopisa,
pretplate na tiskovine, smjestaj 1 sudjelovanje na seminarima i stru¢nim skupovima i sli¢no
ukoliko vrijednost pojedinog predmeta nabave iz ovog ¢lanka ne prelazi 26.539,99 EUR ( bez
PDV-a).

Sklapanje ugovera temeljem sklopljenih okvirnih sporazuma
Clanak 22.

Ukoliko je nakon provedenog postupka javne nabave sklopljen okvirni sporazum u kojem je
navedeno da se isti realizira putem ugovora ili narudzbenica, Kazaliste ¢e na temelju istog
sklopiti ugovor il izdati narudzbenicu.



Pracenje izvrSenja ugovornih obveza
Clanak 23.

Pracenje ugovora obuhvata pracenje rokova izvrSenja, pradenje financijske realizacije
ugovora, praéenje ugovorenih i nabavljenih kolifina, pribavljanje instrumenata osiguranja,
primopredaju radova, obradun ugovorne kazne i sli¢no.

Svi primljeni instrumenti osiguranja dostavljaju se u Kazali$te, Ratunovodstvenu i kadrovsku
sluzbu.

Obveza vodenja evidencije

Sukladno Zakonu Kazaliste je obvezno voditi evidenciju o registru ugovora.

ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 24.

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog (8) dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Kazaliita.

Clanak 25.

Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupka
Jednostavne nabave od 15. srpnja 2020. ( Urbroj: 104/20).

Predsjednica Kazali§nog vijeéa

Djecjeg kazaliSta Branka Mihaljevica u Osijeku

L st |

Ivana Sojat

KLASA: 007-05/24-01/02
URBROJ:2158-1-5-24-8

Objavljeno na oglasnoj plo¢i Kazalista 9. veljace 2024.



